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Word para elaboracion de Tesis
CONTENIDO TEMATICO
Formato y disefio de texto

e Alineacidn de parrafos en un texto

e Definicién de sangrias y espacios de un parrafo

e Ajuste de interlineado y otras propiedades de un parrafo
e Sombreado y bordes de un parrafo

Disefio de paginas en un documento

e Cambiar orientacién, tamafo y margenes de una pagina
e Insertar encabezados, pies de pagina y nimeros de pagina
e Organizar un documento de Word en secciones

Distribuir el texto de un documento en columnas
Afadir marcas de agua, fondos de pagina y bordes

Trabajo con tablas

e Como crear una tabla en un documento

e Convertir texto de un documento en una tabla

e Edicidn de tablas para insertar o borrar filas y columnas
e Edicidn de celdas de tabla en un documento

e Ordenar el contenido de una tabla

Referencias en Word

e Insercién de notas al pie, y notas al final de la pagina

e Tabla de contenido

e C(itas y bibliografia

e Uso de Mendely para la creacidn de citas bibliograficas
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